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Exportieren von Daten in Excel 
 

EExxppoorrttiieerreenn  aauuss  ssiimmpplleeaassee  
Sie können aus mehreren Modulen (z.B. Listen- und Mitgliederverwaltung sowie den Online 
Formularen) einen Export von Daten vornehmen. Diese Daten werden im CSV-Format auf Ihrem 
Rechner abgespeichert. Zur Weiterverwendung können diese Daten in Excel wieder importiert 
werden. Wichtig hierfür ist, dass die Daten im UTF-8 Format importiert werden, damit auch die 
Umlaute korrekt dargestellt werden. In diesem Dokument wird das Vorgehen genau beschrieben: 

IImmppoorrttiieerreenn  iinn  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell  
Für den Import von Daten aus simplease in Microsoft Excel gehen Sie wie folgt vor: 
 

1. Öffnen Sie eine neue Arbeitsmappe in Excel 
 

2. Klicken Sie den Button „„AAuuss  TTeexxtt““ im Menü „„DDaatteenn““  

  
 

3. Suchen Sie die entsprechende Datei, welche Sie aus simplease exportiert haben und 
klicken Sie auf den Button „Importieren“ 
 
 

4. Wählen Sie im Textimport-Assistenten folgende Merkmale aus: 
a. ...mit Trennzeichen versehen 
b. Dateiursprung = Unicode (UTF-8) 

 
Beenden Sie diese Eingaben mit dem Klick auf „Weiter“. 
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5. Wählen Sie als Trennzeichen „„KKoommmmaa““ aus und klicken Sie auf „Weiter“. 

 
 
 

6. Beim letzten Schritt des Assistenten können Sie die einzelnen Spalten formatieren. Das 
heisst, dass jeder Spalte ein Format (Standard, Text, Datum) zugewiesen oder die Spalte 
übersprungen werden kann und diese somit nicht importiert wird. 

 
Beenden Sie den Assistenten mit dem Klick auf „Fertig stellen“. 
 
 

7. Zum Schluss müsssen Sie noch die Zelle auswählen, in der Sie die Daten einfügen wollen. 

 
 
 


