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Sie kénnen aus mehreren Modulen (z.B. Listen- und Mitgliederverwaltung sowie den Online
Formularen) einen Export von Daten vornehmen. Diese Daten werden im CSV-Format auf lhrem
Rechner abgespeichert. Zur Weiterverwendung kénnen diese Daten in Excel wieder importiert
werden. Wichtig hierfir ist, dass die Daten im UTF-8 Format importiert werden, damit auch die
Umlaute korrekt dargestellt werden. In diesem Dokument wird das Vorgehen genau beschrieben:

Fir den Import von Daten aus simplease in Microsoft Excel gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie eine neue Arbeitsmappe in Excel

2. Klicken Sie den Button ,,Aus Text“ im Menl ,,Daten“
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3. Suchen Sie die entsprechende Datei, welche Sie aus simplease exportiert haben und
klicken Sie auf den Button ,Importieren®

4. Wahlen Sie im Textimport-Assistenten folgende Merkmale aus:
a. ...mit Trennzeichen versehen
b. Dateiursprung = Unicode (UTF-8)

Textimport-Assistent - Schritt 1 von 3

Der Text-Assistent hat erkannt, dass lhre Daten mit Trennzeichen versehen sind.

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter" oder wahlen Sie den korrekten Datentyp aus.

Io mit Trennzeichen versehen sind - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen die Felder.l |
Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld. |
Import beginnen in Zeile: 1 | | Dateiursprung: = Unicode (UTF-8) | <] I |

Vorschau der markierten Daten:

Vorschau der Datei /Users/Chrigu/Desktop/test_export_simplease.csv.

1[Verein, Liga, _abstand, Anrede,Nare, Vornare  Adresszei le, PLZ,0rt,_abstand, Telefon, Enail Montag 25.1.16 (18.15 - 22.45 Unr),Dienstag 26.1.16 (18.15

C Muri-Gimligen I,3. Liga,Herr,BERSET,Roger,Beethovenstrasse 19,3373, Gimligen, 0706381941, roger . berset@bluewin. ch, true, false, false, false, true,
C Genéve-Servette,2. Liga interregional ,Herr, MACSORLEY, Gianni, Genfergasse 1,1200,Genéve, 0796381941, rbg@bluewin. ch, false, false, true, true, false,
C Bern,2. Liga interregional Herr,Lithi Marco,Allrendstrasse 4,3009,Bern, 8796381941, sekretariat@fcng. ch, true, true, true, false, true, true,

Abbrechen | Weiter> | Fertig stellen

Beenden Sie diese Eingaben mit dem Klick auf ,Weiter”.
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5. Wahlen Sie als Trennzeichen ,Komma*“ aus und klicken Sie auf ,Weiter“.

Textimport-Assistent - Schritt 2 von 3

Auf diesem Bildschirm kénnen Sie die in lhren Daten en Tr ich il !

Trennzeichen
Tabstopp Aufeinander folgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
Semikolon Textqualifiziere " ||

Leerzeichen
Andere

Vorschau der markierten Daten:

erein Liga [ abstand [nrede e [vorname Adresszeile [PLZ rt [abstand

FC Muri-Gimligen I [3. Liga rr [BERSET  [Roger [Beethovenstrasse 19 3873 imligen BE 9796981941 |chrigu. berset@mac. com

FC Muri-Gimligen II [2. Liga interregional [Herr  [Berset [René Musterstrasse 4 1700 Fribourg  [2796981941 |rbgbluewin.ch

sdf 2. Liga rr sdf f fosdf 444 sdf chrigu. berset@ac. com

FC Muri-Gimligen I [3. Liga rr [BERSET  [Roger [Beethovenstrasse 19 3873 imligen roger. berset@bluenin.

FC Genéve-Servette [2. Liga interregional [Herr SORLEY [Gianni [Genfergasse 1 1200 enéve 2796981941 |rbg@bluenin. ch

FC Bern 2. Liga interregional Herr  [Lithi rco [Allmendstrasse 4 [3000 lBern 1941 [sekretari rg.ch
Abbrechen < Zuriick { Fertig stellen

6. Beim letzten Schritt des Assistenten kénnen Sie die einzelnen Spalten formatieren. Das
heisst, dass jeder Spalte ein Format (Standard, Text, Datum) zugewiesen oder die Spalte
Ubersprungen werden kann und diese somit nicht importiert wird.

Textimport-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialogfeld ermdglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

O standard
Text
Datum: = TMJ |
Spalten nicht importieren (liberspringen)

Erweitert...
Vorschau der markierten Daten:
Standard [Standard [Standard dard Standard Standard Standard _|Standard
Lica [abstand [Aarede  |Nare [Vorname Adresszeile PLZ fort Cabstand
. Liga Herr  [BERSET  [Roger [Beethovenstrasse 13 [3073 [Gimligen BE [3796981941 [chrigu. berset@rac. com
Liga interregional flerr  [Berset [René Musterstrasse 4 (1700 Fribourg  [2796981941 |rbg@bluewin. ch
Liga Merr fasdf lodf  Jasdf 444 lasdf [44444444 |chrigu. berset@mac. com
. Liga BHerr  [BERSET  |Roger [Beethovenstrasse 19 (3073 [Gimligen  [27969: Iroger . berset@bluenin.
Liga interregional fHerr  MACSORLEY [Gianni [Genfergasse 1 1200 [Genéve o796t rbgbluenin. ch
. Liga interregional fHerr  [Luthi  Marco [Allmendstrasse 4 (3000 Bern 2796981941 |sekretariatefarg. ch
Abbrechen < Zuriick | Fertig stellen |

Beenden Sie den Assistenten mit dem Klick auf ,Fertig stellen®.

7. Zum Schluss miisssen Sie noch die Zelle auswahlen, in der Sie die Daten einfligen wollen.
Daten importieren

Wo sollen die Daten eingefiigt werden?
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Eigenschaften... Abbrechen OK
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