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Sie kdnnen aus mehreren Modulen (z.B. Listen- und Mitgliederverwaltung sowie den Online Formularen)
einen Export von Daten vornehmen. Diese Daten werden im CSV-Format auf lhrem Rechner
abgespeichert. Zur Weiterverwendung kénnen diese Daten in Excel wieder importiert werden. Wichtig
hierfir ist, dass die Daten im UTF-8 Format importiert werden, damit auch die Umlaute korrekt dargestellt
werden. In diesem Dokument wird das Vorgehen genau beschrieben:

Fur den Import von Daten aus simplease in Microsoft Excel gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie eine neue Arbeitsmappe in Excel

2. Klicken Sie den Button ,, Aus Text“ im Meni , Daten”

m & Jd
Start Einfiigen Seitenlayout Formeln m Uberpriifen Ansicht
T T T < | Verbindurgen Ay J
=] [uan) = = Cr I z
= | & | = | = | = Eigenschaften
Aus Aus Aus Neue Alle ) . ) i; Sar
FileMaker HTML | Text |Datenbankabfrage  aktualisieren versnupiungen bearoeiien
'y
AL . fx
A B C D E F G H
]
L ]
2
3
4
5
6
7

3. Suchen Sie die entsprechende Datei, welche Sie aus simplease exportiert haben und klicken Sie
auf den Button ,Importieren*

4. Wahlen Sie im Textimport-Assistenten folgende Merkmale aus:
a. mit Trennzeichen versehen sind
b. Dateiursprung: Unicode (UTF-8)

Textimport-Assistent - Schritt 1 von 3

Der Text-Assistent hat erkannt, dass lhre Daten mit Trennzeichen versehen sind.

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter" oder wahlen Sie den korrekten Datentyp aus.

Io mit Trennzeichen versehen sind - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen die Fe\der.l
Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: 1 | Dateiursprung: = Unicode (UTF-8) | <]

Vorschau der markierten Daten:

Vorschau der Datei /Users/Chrigu/Desktop/test_export CSV.

EEE]

FEREEE

Abbrechen _‘d Fertig stellen

Beenden Sie diese Eingaben mit dem Klick auf ,Weiter*.
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5. Wahlen Sie als Trennzeichen ,Komma“ aus und klicken Sie auf ,Weiter".

Textimport-Assistent - Schritt 2 von 3

Auf diesem Bildschirm kénnen Sie die in Ihren Daten enthal Trer ichen eir

Trennzeichen
Tabstopp Aufeinander folgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Semikolon Textqualifiziere " | < |

2 Komma
Leerzeichen
Andere

Vorschau der markierten Daten:

erein JLiga [abstand [Anrede  [Name  orname. [rdresszeile Lz fort [abstand

Abbrechen < Zuriick Fertig stellen

6. Beim letzten Schritt des Assistenten kénnen Sie die einzelnen Spalten formatieren. Das heisst,
dass jeder Spalte ein Format (Standard, Text, Datum) zugewiesen oder die Spalte tUbersprungen
werden kann und diese somit nicht importiert wird.

Textimport-Assistent - Schritt 3 von 3

Dieses Dialogfeld erméglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

. Standard
Text
Datum:  TMJ
Spalten nicht importieren (Uberspringen)

Erweitert...

Vorschau der markierten Daten:

Standard _ [Standard
|_abstand

Abbrechen < Zurlick

Beenden Sie den Assistenten mit dem Klick auf ,Fertig stellen®.

7. Zum Schluss missen Sie noch die Zelle auswéhlen, in der Sie die Daten einfigen wollen.

Daten importieren

Wo sollen die Daten eingefiigt werden?

. Vorhandenes Blatt:  =$A$1 P
MNeues Blatt
Eigenschaften... Abbrechen
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